不 动 产 证 办 理 流 程
（代 办）
1. 持房产公司开具的所有房款收据及相关资料换领“房款清结证明”和“房款专用票据”（销售不动产票据）。

2. 持房产公司代收契税收据及维修基金收据换领“契税专用票据”和“维修基金专用票据”。

3. 领取并填写“不动产登记申请审批表(转移登记表)”及“房地产登记授权委托书”。

4. 在盖章处给“不动产登记申请审批表(转移登记表)”和“房地产登记授权委托书”加盖房产公司公章，交纳代办费后将所有资料交给房产公司，由房产公司代办。出证后等候通知前来房产公司领证。

相关费用：
不动产登记费：住宅80元/件，房产公司代收。

代办费：100元/户，房产公司收取。
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